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Chuong L. YEU CAU NOP HO SO CHAO GIA

Muc 1. Khéi quat

1. Bén yéu céu: Cong ty Cb phin Thanh todn Qubc gia Viét Nam

2. Tén g6i mua sim dich vy: Chinh Iy tai ligu lwu trit

3. Loai hop ddng: Hop ddng tron gbi

4. Thoi gian thye hién hgp ddng: Trong vong 180 ngay lam vige, ké tir ngay Hop
ddng c6 hiéu lyc

Muc 2. Céc tai ligu DPVCC cin chuin bj

HSCG phai bao gdm céc thanh phén sau:

1. Pon du chao gia theo quy dinh tai Diém b Khoan 1 Muc 1 Chwong II;

2. Bao dam du chao gi4 theo quy dinh tai Muc 3 Chuong I

3. Tai liéu ching minh tu cach hop 1€ ctia ngudi ky don chao hang, cua BPVCC va

tai liu chimg minh nang lyc va kinh nghiém cua DVCC;

3.1. Tai liéu chirmg minh tu cach hop 1¢ ctia ngudi ky don chao gid, cia bVCC:

a) Déi véi DVCC djc ldp, phdi cung cdp cde tai liéu chitng minh tu cdch hop 1¢
nhu sau:

- Ban sao dugc ching thure Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép/Quyét dinh
thanh 14p/gidy to khéc c6 gié tri tuong duong;

- Tai liéu chimg minh d& dang ky hoat djng dich vu luu trit v6i co quan ¢ thdm
quyén hoic céc tai liéu khéc c6 gid tri twong duong.

b) Déi véi DVCC lién danh, phdi cung cdp cdc 1di ligu sau ddy:

- Céc tai liéu néu tai gach déu dong thit nhit Diém a Khoan nay dbi véi timg
thanh vién trong lién danh;

_ Tai liu néu tai gach du dong thi hai Diém a Khoan ndy dbi véi it nhét 01
(mdt) thanh vién trong lién danh;

- Vin ban thoa thuén lién danh gitta céc thanh vién theo Mau s6 3 Chuong II1.

3.2. Tai lidu ching minh néng lyc, kinh nghiém cta DVCC: Céc tai lidu, bang
biéu dwgc ghi diy du thong tin cin nop theo quy dinh tai Khoan 2 Myc 1 Chuong II.

4. P& xuht v& k¥ thuét, Ban tuyén bb dap tmg cac yéu cAu k¥ thudt va céc tai liéu
khéc c6 lién quan dé chiing minh d4p ting vé k§ thuét theo quy dinh tai Khoan 3 Muc 1
Chuong II.

5. D& xuét vé gia va cdc bang biéu dwgc ghi diy du thong tin theo quy dinh tai
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MAu sb 4 Chuong II1.

Luu y: DVCC phdi chudn bi séin séng bdn goc cdc tai ligu chitng minh ndng lyc,
kinh nghiém cua don vi va cia dgi ngii nhdn sy chu chét ma don vi da dé xudt trong
HSCG nhdm cung cdp cho Bén yéu cdu ddi chidu so sanh khi dugc Bén yéu cdu yéu cdu
bang vin ban. Truong hop DVCC tir chéi cung cdp bdn goc, Bén yéu cdu ¢6 quyén ddnh
gid ban sao do PVCC dd cung cdp 1& khdng hop 1¢/khong ddp ting yéu cau.

Muc 3. Bao dim dw chao gia

1. DPVCC phai thuc hién bién phép bao dam dy chao gid trudce thoi diém déng chao
gi4 theo mot trong c4c hinh thirc: dit coc hodc thu bao lanh do t6 chirc tin dung hoic chi
nhénh ngn hang nuéc ngoai dugc thanh 1p theo phap ludt Viét Nam phat hanh. Trudng
hgp str dung t_hlr bao 1anh thi phai 4p dyung theo MAu thu bao ldnh danh cho PVCC doc
1ap hodic MAu thu béo 1anh danh cho DVCC lién danh theo quy dinh tai YCCG nay hoic
mot MAu thu bao lanh khéc nhung phai bao gdm dély di ndi dung co ban ciia béo lanh
dy chao gia.

2. Nbi dung va hiéu lyc cia bao dam dy chao gia

a) Gi4 trj vA dong tidn bio dam dy chio gid: 26.397.568 VND (Bdng chii: Hai

muoi sdu triéu ba trim chin mwoi by nghin ndm trim sdu mwoi tdm dong).

b) Thoi gian c6 hiéu lyc cua bdo ddm dy chao gia: 75 ngay, ké tir ngdy c6 thoi
diém doéng chao gia.

3. Bao dam dy chao gia duoc coi 12 khong hgp 1€ khi thudc mot trong cac truong
hop sau ddy: c6 gié trj thAp hon, thoi gian higu lye ngéin hon so véi yéu cu quy dinh tai
Khoan 2 Muc nay, khong ding tén bén yéu céu (don vi thy hudéng), khong phai 1 ban
gbc va khong c6 chit ky hop 1& hodc c6 kém theo didu kién gay bét i cho Bén yéu clu.

Muc 4. Thai gian ¢ hiéu lye ciia HSCG

Thoi gian 6 hiéu lyc ctia HSCG 12 45 ngdy, ké tir thai diém hét han nop HSCG.

Muc 5. Quy cdch ciia HSCG va chit ky trong HSCG

1. PVCC phai chuén bj 01 ban gbc, 02 ban chup HSCG va 1 USB ghi dir liu
HSCG (file scan), ddng thdi ghi bén ngodi hd so va tii dyng fwong g 1a “BAN GOC
HO SO CHAO GIA"; “BAN CHUP HO SO CHAO GIA”. DPVCC phéi chiju trach nhigm
v tinh chinh xé4c va phi hop gitra ban chyp va ban gbc. Trudmg hop c6 sy sai khéc gifta
ban gbe va ban chyp thi cin clr vao ban gbc dé danh gia.

2. HSCG phai dugc danh mdy, in bing myuc khéng thy/x6a dugc, dénh sé trang

4

f'n/‘jL

¥

Duop - o 27 I n

i



theo thir tu lién tuc. Pon du chao gia, thu gidm gid (néu c6), cic vin ban bd sung, lam
18 HSCG va mot sé biéu mAu phai dugc dai dién hop phép cia DVCC ky, déng déu theo
méu quy dinh tai Chuong IIL.

3. Trudng hop 14 PVCC lién danh thi HSCG phai c6 chit ky cta dai dién hop phép
ctia tAt ca thanh vién lién danh hoic thanh vién dai dién DVCC lién danh theo thoa thuén
lién danh.

4. DVCC c6 thé ndp ban sira ddi HSCG kém vin ban dé nghi c6 xac nhén cia dai
dién hop phap dén Bén yéu cdu trudc thoi diém hét han ndp HSCG.

Muc 6. Nop va tiép nhin HSCG

1. PVCC nop HSCG trye tiép hogc qua dudng buu dién, thu dién tir hoge fax vé
dia chi: Ting 02 tAng 17 va tAng 18, Toa nha Pacific Place, 83B Ly Thuong Kiét, Hoan
Kiém, Ha Noi khong mudn hon: 40 gio (0.phit ngay 029../. 2./ 4

2. Truomg hop BVCC can gia han thoi han ndp HSCG, DVCC phai giti vén ban
d& nghi néu 3 1y do va c6 xéc nhn cia dai dién hop phap dén Bén yéu cau trude thoi
diém hét han nop HSCG 02 ngay 1am vi¢c dé Bén yéu ciu xem xét, quyét dinh.

3. Bén yéu ciu chju trdch nhiém bao mét cdc thdng tin trong Hb so chio gid cla

tung DVCC.
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Chuwong I1. TIEU CHUAN DANH GIA HSCG

Muc 1. Tiéu chuén d4anh gia HSCG

Sau khi nhan dugc HSCG ctia PVCC, Bén yéu céu sé tién hanh dénh gia theo céc
buéc sau:

1. Tiéu chuin d4nh gi4 vé tinh hop 1é:

a) C6 ban gbc Hd so chao gid:

b) C6 Pon dy chao gi4 dap tmg di céc yéu ciu sau day:

- Puogcky tén, déng diu (néu c6) béi dai dién hop phap cia DVCC (12 ngudi dai
dién theo phép luit cia DVCC hodc nguoi duge uy quyén). D6i v6i PVCC lién danh,
Pon dy chio gid phai do dai dién hogp phép cia ting thanh vién lién danh ky tén, dong
d4u (néu c6) hofc thanh vién ding dau lién danh thay mét lién danh ky Pon dy chao gia

. theo phén cdng trach nhiém trong vin ban thoa thuén li€n danh;

- Thoi gian thye hién hop ddng ghi trong Pon du chao gid phai phi hop véi dé
xudt vé ky thuét va dap Gmg yéu cAu tai Diém 4 Muc 1 Chuong I ctia YCCG;

- Gi4 chao phai ghi cu thé, cb dinh bing s, bing chit va phai phi hop, logic véi
tdng gia cho ghi trong bang tébng hop gia chao, khong dé xuft cac gid chao khic nhau
hodc c6 kém theo diéu kién gay bét lgi cho Bén yéu cau;

¢) Thoi gian ¢6 higu luc cia HSCG phai dap tng yéu céu tai Muc 4 ChwongI ciia
YCCG;

d) Khong c6 tén trong hai hodc nhiéu HSCG véi tu cdch 1a PVCC chinh (BVCC
doc 1ap hodc thanh vién trong lién danh);

e) C6 du cic tai liéu dugc quy dinh tai Muc 2 Chuong [ cia YCCG.

HSCG ctia DPVCC s& bj loai va khong dugce xem xét tiép néu khoéng dép ting tAt ca
céc tiéu chudn néu trén.

2. Tiéu chuin danh gis vé ning lre va kinh nghi¢m

2.1. Tiéu chudn ddnh gid vé ndng lyc va kinh nghiém
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Ghi chu:

(1) Hop ddng khong hoan thanh bao gdm:

- Hop ddng bi Chu dau tu/Bén moi thiu/Bén yéu ciu két ludn DPVCC khéng hoan thanh
va DPVCC khong phan ddi;

- Hop ddng bi Chii dAu tu/Bén moi thdu/Bén yéu cau két luan DPVCC khong hoan thanh,
khong dwge DVCC chép thuan nhung di duoc trong tai hodc tda 4n két luén theo huéng
bt loi cho PVCC.

(2) Hoan thanh phén 16n nghia 12 hoan thanh it nhit 80% khbi lugng cong viéc ciia hop
dong.

(3) Vi céc hop ddng ma DVCC da tham gia véi tw cdch 1a thanh vién lién danh hodc
nha thau phu thi chi tinh gi4 trj phin viéc do PVCC thyc hién.

2.2. Tiéu chudn ddnh gid vé nhdn sy ciia DVCC

+ Yéu cdu chung

*S6 lrgng nhéan su t&i thiéu: 09 ngudi

*Nhan sy chi chdt do PVCC dé xuét phai c¢6 hgp dong lao déng con higu lyc ky
v6i DVCC (dbi v6i nhan sy cia PVCC) hodc tai liéu chiing minh kha ning huy dong
nhan sy trong sudt thoi gian thyc hién hop ddng cia PVCC (ddi v6i nhan sy do DVCC
huy dong).

*DVCC khéng duge d& xudt 01 nhan sy cho nhidu vi tri. Trudng hop PVCC dé
xuét nhidu hon sb lwvong nhén sy tdi thiéu yéu cdu cho timg vi tri thi Bén yéu clu s&
dénh gia trén co s& nhan sy ¢6 tidu chudn thip nhét dugc d& xuit cho vi tri do.

*DVCC khong duge thay dbi nhan sy chii chdt da dé xuat trong sudt qué trinh
danh gia HSCG.

*Céac ching chi ctia nhén sy phai ¢ hidu luc tbi thidu bing hiéu lyc cia hd so
chao gia.

+ Yéu chu chi tiét
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Tong s6 nim

kinh nghiém

Kinh nghiém trong cac

Trinh dj chuyén

Vi tri S6 o mon
STT toi thiéu cong viée twong tw ,
cong viée | lwong y (trinh d¢ toi
(doi vaoi tirng 5
thiéu)
nhin sw)
- D tham gia toi thiéu 02
goi thau/hgp dong cung , _
i . | - Tot nghiép Dai
cap dich vu chinh ly ho
_ o hoc, chuyén nganh
Quan ly so, tai liéu voi vai tro | |
S . ve vin thu, luu trit.
dieu quén ly di€u hanh hoic
- C6 ching chi
1 hanh 01 05 twong duong; "
; . hanh ngh¢ luvu trit,
chung - S6 nim kinh nghiém i
c6 hiéu luc toi
duge x4c dinh tr thoi , ,
E a s thieu dén thoi
diém bat dau ky HDLD | |
. , . diém ndp HSCG.
dén thoi diém hét han
ndp ho so chao gid
e - Tot nghiép Cao
- i tham gia toi thieu 01 |
, . dédng, chuyén
goi thau/hgp dong cung .
, . | nganh vé vin thu,
cap dich vu chinh ly ho
lvu  trit  hodc
so, tai liéu.
Can bd , chuyén nganh
2 08 01 - S0 nidm kinh nghi¢m
chinh ly khac tuong

duwoc xac dinh tir thoi
diém bét dAu ky HDLD
dén thoi diém hét han

ndp ho so chao gid

duong/lién quan.
(théng tin thu
vién, hanh chinh

van thu...)

3. Tiéu chuin dinh gia vé k§ thuat

3.1. Panh gi4 theo phwong phap dat, khong dat:

DPbi véi céc tidu chi danh gia tdng quat, st dung tiéu chi dat, khong dat. Déi voi

céc tidu chi chi tiét trong tidu chi tdng quat, str dung tiéu chi dat, khong dat.

Tiéu chi tdng quat duoc dénh gid 12 dat khi tit ca cAc tiéu chi chi tiét duge danh
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gid 12 dat.

Céc tiéu chi danh gia vé k§ thuat nhu sau:

STT Noi dung yéu ciu

Mirc d§ dap ng

Dat

Khong dat

1 Pham vi cung cép

Dép ung ddy du céc
yéu cAu tai Khoéan 1
Muc 1 Chuong III cia
YCCG.

Khong dap tmg ddy do
céc yéu céu tai Khoan 1
Muc 1 Chuong III cta
YCCG:

2 Tién d6 cung cAp

Pap ung diy du cac
yéu ciu tai Khoan 2
Muc 1 Chuong III cua
YOUG,

Khong dap tmg day du
c4c yéu céu tai Khoan 2
Muc 1 Chuong III cua
YCCG.

3 Yéu cau ky thuat

Dap ung ddy du céc
yéu cdu thudc Muc 2
Chuong III  cua

Khong dép Ung ddy du
cdc yéu ciu tai Muc 2
Chuong I1I cia YCCG.

YCCG.

HSCG dugc danh gia 13 dap tng yéu cu v& mat ky thuat khi c6 tat ca céc tiéu
chi tdng quét déu dugc danh gia 1a “Dat”.

HSCG khong dép ting yéu cAu v& k¥ thuét thi s& bj loai va khong dwgc xem xét
danh gia vé gid.

Ghi chi:

Pé minh chimg viéc dap tmg ctia PVCC dbi v6i cac tiéu chudn dénh gid vé ky
thuat, PVCC can cung cp céc gidy to/tai liéu sau:

- D& xuét ky thuat (Trong d6 PVCC phai trinh bay t6i thiéu ndi dung vé Giéi phap
va phuong phap luan tdng quat do PVCC d& xudt dé thyc hién dich vy theo Méu s6 10
ctia YCCG. Giai phap va phuong phép ludn tdng quét s& 1a cin clr dé danh gi4 tinh ddp
g vé yéu céu k¥ thuét ciia HSCG cia DPVCC;

- Ban tuyén b6 dép ting céc tiéu chuén k§ thuit quy dinh tai Muc 2 Chuong III ctia
YCCG (c6 chit ky, dong déu hgp phép cia DVCC). Ban Tuyén bb dép ting 14 co s& chi
dAn dén tai lidu ching minh tinh d4p tng vé k¥ thuét cia HSCG cia DVCC;

- C4c tai liéu khéc c6 lién quan dé ching minh dép tng vé k§ thuét (néu co).

4. Tiéu chuin d4anh gia vé gia

4.1. Phwong phap gia thip nhit:
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Bude 1: Xac dinh gia chao;

Budc 2: Sira 131 (tham khao quy dinh tai Lut ddu théu);

Buée 3: Hiéu chinh sai léch (tham khao quy dinh tai Luat dau théu);

Buéc 4: X4c dinh gi4 chdo sau stra 13i, hiéu chinh sai 1ch trir di gia tri giam gid
(néu co);

Bude 5: Xép hang DVCC.

HSCG ¢6 gi4 chio sau sira 10i, hiéu chinh sai 1éch, trir di gié tri gidm gia (néu c6) va
cong gid tri wu dai (néu co) thip nhét dugce xép hang thu nhit.

Muc 2. Lam r6 HSCG

- DVCC duoge ty giri tai lidu d& 1am r5 HSCG dén Bén yéu ciu trong vong: 03
ngy 1am viéc, ké tix ngy c6 thi diém két thic thoi gian nhdn HSCG.

- Sau khi m& HSCG, PVCC ¢6 trach nhiém lam 16 HSCG theo yéu cau ctia Bén
yéu ciu. Tét ca yéu ciu 1am rd ciia Bén yéu cu va phan hdi ctia DPVCC phéi dugce thyc
hién bing vin ban. Viée 1am rd chi dugc thyc hién gitta Bén yéu cau va DVCC c¢6 HSCG
cAn phai 1am 18, bio dam nguyén tc khong 1am thay ddi ban chét cia DVCC tham dy
chao gi4, khong 1am thay dbi noi dung co ban ciia HSCG dd ndp, khong thay a6i gia da
chao. Tai liéu 1am rd HSCG dugc Bén yéu cau bao quan nhu mot phén ctia HSCG.

- Trong vin ban yéu cAu 1am 16 quy dinh thoi han 1am rd cia DVCC. Truong hop
qué thoi han 1am 16 ma Bén yéu cau khong nhén duge van ban lam 18 hodc vén ban dé
nghi gia han thoi gian 1dm 15 thi Bén yéu cdu s& dénh gia HSCG cta DVCC theo thong
tin néu tai HSCG ngp trudc thoi diém hét han nop HSCG.

Muc 3. Thuwong thdo hop dong

a) Viéc thuong thao hop d6ng phai dya trén co sd sau déy:

- Béo cdo danh gia HSCG;

- HSCG va céc tai liéu lam rd HSCG (néu ¢6) cia DPVCC;

- YCCG.

b) Nguyén tic thuong théo hop dong:

- Khéng tién hanh thuong thio déi véi cac ndi dung ma DVCC da dé xudt theo
dng yéu cau cia YCCG;

- Trong qué trinh thwong théo, DPVCC khong duge thay doi nhan sy da dé xuét
trong HSCG, trir trudng hop do thoi gian danh gid HSCG kéo dai hon so véi quy dinh
hoc vi Iy do bAt kha khéng ma céc vi trf nhan sy chii chot do DVCC da d& xuét khong
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thé tham gia thuc hién hop ddng. Trong truong hop ndy, DVCC duge thay dbi nhan sy
khéc nhung phai bdo dam céc nhén su dw kién thay thé ¢6 trinh do, kinh nghiém va ning
luc twong duwong hodc cao hon véi nhin su da dé xuét va DPVCC khéng duge thay ddi gid
chao.

¢) Noi dung thuong théo hop dong:

- Nhiém vu va pham vi cong viéc chi tit cia DVCC cén thye hién;

- Chuyén giao cong nghé va dao tao (ndu co);

- K& hoach cong téc va bd tri nhén su;

- Tién db;

- Giai quyét thay ddi nhan su (néu co);

- B6 trf diu kién 1am viéc;

- Giam trir tién dich vu (trong trudong hop do 16i ctia BVCC);

- Xéc dinh 16 chc khoan thué DVCC phai ndp theo quy dinh ctia phap ludt vé thué
ctia Viét Nam (néu c6), phuong thire ndp thué (AVCC truc tiép nop thué hoic NAPAS
gitt lai mdt khoan tién twong dwong voi gia tri thué dé nop thay cho DVCC theo quy
dinh cta phép ludt hién hanh), gié tri ndp thué vi céc van dé lién quan khéc dén nghia
vu ndp thué phai duoc néu cu thé trong hop ddng;

- Thuong thao vé& nhitng ndi dung chua du chi tiét, chua rd hoic chua phi hop,
théng nhét gitta YCCG va HSCG, giita cac ndi dung khac nhau trong HSCG v6i nhau
dn dén céc phat sinh, tranh chép hoic anh hudng dén trach nhiém cua céc bén trong qua
trinh thye hién hop df‘)ng;

- Thuong thao vé céc vén d& phét sinh trong qua trinh lya chon DPVCC (néu co)
nhim muc tiéu hoan thién cac ndi dung chi tiét, dam bao chit luong thuc hién géi mua
sdm;

- Thuong théo vé cac ndi dung can thiét khéc.

d) Trong qué trinh thwong thao hgp ddng, cac bén tham gia thuong thao tién hanh
hoan thién dy thao hop dong.

e) Trudmg hgp DVCC khong dén thuong thio theo thoi gian quy dinh trong thu
mdi thuong thao hop ddng hodc thwong thao nhung khéng thanh céng, Bén yéu cu s&
bo cdo cap co thim quyén xem xét, quyét dinh moi BVCC xép hang tiép theo vao
thong thao; trudng hop thwong théo véi cic DPVCC xép hang tiép theo khong thanh
cong thi Bén yéu cau béo céo cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.
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Muc 4. Didu kién dbi v6i DPVCC dwge xem xét, dé nghi ky hep ddng

DVCC duge xem xét, d& nghj ky hop ddng khi dép (mg di céc diéu kién sau day:

1. C6 HSCG hop 1€;

2. C6 HSCG dap tmg yéu ciu vé niing lye kinh nghiém trong ban YCCG.

3. C6 HSCG dap tmg yéu clu vé k§ thudt trong ban YCCG

4. DVCC c6 gié du chio gid sau sira 18i, hiéu chinh sai 1éch, trir di gidm gia (ndu cb)
thép nhét dugc xép hang thir nhét (Trudng hop 4p dung phuong phép gia thép nhét) hogc
DPVCC c6 gié danh gid thip nhét dugc xép hang thir nhit (Trudng hop 4p dung phwong
phép gia dénh gié);

5. C6 gi4 dé nghi ky hop ddng khong vurot du toan duge duyét.
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CHUGONG III. PHAM VI, YEU CAU CUA VIEC MUA SAM

Muc 1. Pham vi cung cap va ké hoach thwe hi¢n géi mua saim

1. Pham vi cung cip

Khoi
lrgng N .
Danh muyc | Pon . o Yéu ciau ket qua Ghi
STT . ) méi | M6 ta dich vu® 5
dich vn vi . ddu ra chui
chao
gid
Dich vu Quy dinh tai Muc
I |chinh Iy tai [mét |285 |2 - Yéu chu vé ky | Quy dinhtai Muc2-
. ) Yéu cdu ve k¥ thuét
liéu luu tri thuat
Vit tw
2 chinh ly tai
liu:
Bia hd so _ _
Quy dinh tai Muc ) )
(ba bao | . N Quy dinh tai Muc 2 -
Z:l 5 | To 28500 |2-Yéucauveky | _~° .
gom 5% ty . Yéu cau ve k§ thudt
. thuat
1€ sai héng)
To muc luc
van ban (Da Quy dinh tai Muc ) )
X X A a3 Quy dinh tai Muyc 2 -
2.2 | baogbm 5% | To 37.050 |2-Yéucauveky| =~ .
. . ) R Yéu cdu ve ky thuét
ty l& sai thudt
héng)
Gidy trin uy dinh tai Muc
5 Y g . o N Au Quy dinh tai Muyc 2 -
2.3 |lam so mi | To 28500 [2-Yéucauveky|_ =~
e ) Yéu cau vé k¥ thuét
khi 1ap ho so thuat
Gifly tring
in muc luc ) )
N Quy dinh tai Muc o
ho so nhén | %% Quy dinh tai Muc 2 -
2.4 To 8.550 2 - Yéu cau vé ky

hop (b4 bao
gbm 5% ty
1€ sai hong)

thuat

Yéu cau ve ky thuat
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Khbi

hrgng P .
Danh muc | Pon . o Yéu ciu két qua Ghi
STT _ , moi | Mb ta dich vu® . )
dich vu vi . dau ra chui
chao
gia
Gidy tring
vict thong ) ,
A s pia Quy dinh tai Muc o
ké tai liéu | . 1+ »..|Quydinh tai Muyc 2 -
2.5 . To 5.130 2-Yéucauveky | =~ , .
loai (Pd bao . Yéu cau vé ky thuét
\ ) thudt
gom 5% ty
I¢ sai hong)
Phiéu  tin , )
Quy dinh tai Muc ) )
(ba bao | s+ .. |Quy dinh tai Myc 2 -
2.6 i | To 28500 |2-Yéucauveky | "~ 5 .. .. .
gom 5% ty ) Yéu cau vé k¥ thuéat
L, thudt
1€ sai hong)
Quy dinh tai Myc L
e v 3+ .| Quydinh tai Muc 2 -
2.7 | Butviét bia | Chicéc | 570 2-Yéucauveky |~ , )
) Yéu cau vé ky thuit
thuat
But viét ) )
4 . Quy dinh tai Muyc .
phiéu tin, e 3+ . _ | Quy dinh tai Muc 2 -
2.8 4 .. | Chiéc | 86 2-Yéucauveky | " . 4. .
thong ké tai A Yéu cau vé k¥ thuat
N ) thuét
liéu loai
e s a2 Quy dinh tai Myc e
But chi dé o s | Quy dinh tai Muc 2 -
29 e g Chiéc | 57 2-Yéucduveky | . ... .
dénh so to . Yéu cau vé ky thuft
thudt
Muc in muc uy dinh tai Muc
Cix . - o ~ % .. |Quydinhtai Muc2 -
2.10 |lyc ho so|Hop |6 2-Yéucauveky | =~ . o )
. Yeéu cau vé k¥ thudt
nhén hép thuéat
Quy dinh tai Muc ) _
Cdap, hop oz 4 . _ | Quy dinh tai Muyc 2 -
2:11 ... |Chiéc | 1995 [2-Yéucauveky| =~ ,
dung tai liéu . Yeéu cau ve ky thuét
thuét
. Quy dinh tai Muyc ) )
HO dan nhén . s . _ | Quy dinh tai Muc 2 -
2.2 Lo 6 2-Yeéucauveky | ~ = 5 A
hép . Yéu cau vé k¥ thuit
thuat
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Khbi
lwrgng I 5 ;
Danh muc | Pon . o Yéu cau ket qua Ghi
STT ; ) maoi M ta dich vu® s
dich vu vi . diu ra chi
chao
gia
Vin phong
phdm khéc
(Géng tay,
khiu trang,
dao, kéo,
ddy budc, Quy dinh tai Muc ) )
) ) B w5 Quy dinh tai Muc 2 -
2.13 | but xod, | Goi 2-Yéucauveky | = . .
" . Yéu cau vé k¥ thuit
choi 16ng, thuét
khan lau va
cac van
phong phim
khéac cé lién
quan...)
2. Ké hoach thye hién
Noi Khoi | Tién .
Dia diem
dung | Pon | lwong | dd T
STT Yéu ciau két qua diu ra thue
dich vi | Cong | thuc
hién
vu viée hién
Trong | - Khéng phan tan phong luu trit. Tai
- vong | liéu cta ting don vi hinh thanh phong
ic i
' 180 | phai dugc chinh ly va sdp xep riéng
vu
ngdy | bi€t; Try  s6
chinh o _ .
1 - mét | 285 (lam | - Tai liéu dwoc phén loai, h¢ thdng hoa, NAPAS,
y tai . 3
& viée), | lap ho so hoan chinh; tang 02,
iéu "
kétlr |- Tai liéu duge xac dinh thoi han bao 17, 18,
luu trix _ = .
ngdy | quan (thdi han vinh vién va c6 thoihan | Toa nha
Hop b%m_g nam cu thé) va tai liéu hét gia tri Pacific
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Noi Khéi | Tién .
Pia diem
dung | Pon | lwgng | dd . <3 .
STT Yéu cau két qua dau ra thwe
dich vi | Cong | thue
hién
vu viée | hién
dong | cén loai ra dé tiéu huy sau chinh ly; Place,
co - Lap céc codng cu tra ciru gdm: Muc luc | 83B Ly
hi¢u hd so, tai lidu (Muc luc tai liéu bao quan | Thudng
lwc | vinh vién; Muc lyc tai liéu bao quan c6 | Kiét,
thai han); Co s& dit liéu tai li¢u Iuu trit; | Hoan
- Lap danh myc tai liéu hét gié tri loai ra | Kiém, Ha
dé tiéu huy; Nbi
- Tai liéu duge sép xép khoa hoc, ¢6 chi
dn khai thdc.
Muc 2. Yéu ciu vé ky thuft
2.1. Gié6i thiéu chung vé g6i mua sim
STTa e HHDY b bt s i < TiendOocungeap || 0
Tru s& NAPAS,
tang 02, 17, 18,
Trong vong 180
. , Toa nha Pacific
Ga6i chinh ly tai liéu ngdy lam vigc k€ tir
| mét 285 ) Place, 83B Ly
luu tri ngdy hop dong co
Thuong Kiét,

hiéu luc

Hoan Kiém, Ha
Noi.

2.2. Yéu ciu vé k§ thuét

2.2.1 Yéu ciu chung

- Khéng phén tan phdng luu trlt. Tai ligu cta timg don vi hinh thanh phong phéi

duoc chinh 1y va sip x&p riéng biét;

- Tai liéu dugce phén loai, hé théng hoa, 1ap hd so hoan chinh;

- Tai liéu duoc x4c dinh thoi han bdo quan (thoi han vinh vién va c6 thoi han bang
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nim cy thé) va tai liéu hét gia tri cAn loai ra dé tiéu huy sau chinh ly;

- Lip céac cdng cu tra ciru gbm: Muc luc h so, tai lidu (Muc luc tai liéu bao quéan
vinh vién; Muc luc tai liéu bao quan c6 thoi han); Co so dif ligu tai ligu Tuu trit;

- Lap danh muyc t3i liéu hét gi4 tri logi ra dé tiéu huy;

- T4i lidu duge sip xép khoa hoc, c6 chi dan khai théc;

- V& sinh sach s& xung quanh khu vue chinh Iy trong qué trinh thyc hién chinh ly
tai licu.
2.2.2 Yéu cdu chi tiét

2.2.2.1 Yéu cdau vé pham vi céng viéc va quy trinh chinh Iy

Tuén tha dﬁy du cac budce cong viée theo quy dinh, hudéng dan cua Bo Noi vu, Cuc
Vin thu va Luu trit nha nwéce v& quy trinh chinh ly tai ligu luu trit: Thong tu sb
16/2023/TT-BNV ngay 15 thang 11 ndm 2023; Quyét dinh s6 128/QD-VTLTNN ngay
01 thang 6 ndm 2009 v& viéc ban hanh quy trinh chinh Iy tai liéu gifly theo tidu chuan
Viét Nam 9001:2000, cy thé gbm céc budc cong viée theo du céc trinh ty sau:

S6TT Noi dung cong viée
1 Giao nhan tai liéu va 14p bién ban giao nhén tai liéu
5 Van chuyén tai liéu tir kho bao quén dén dia diém chinh ly (khoing céch
~100m)
3 Vé sinh so bd tai liéu
Khao st va bién soan céc vin ban huéng dan chinh ly:
i - K& hoach chinh ly;
- Lich sir don vi hinh thanh phong, lich st phong;
- Huéng din phan loai, 1ap ho so va x4c dinh gid trj tai ligu.
5 Phan loai tai liéu theo Huéng dan phan loai
6 L4p hd so hogc chinh sira, hoan thién hd so theo Hu6ng dan 1ap hd so
7 Bién muc phiéu tin
8 Kim tra, chinh sira viéc 1ap hd so va viéc bién myc phiéu tin
9 Hé théng hoa phiéu tin theo phuong én phén loai
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Noi dung cdng viéce

10 Heé théng héa ho so theo phiéu tin
11 Bién muc hd so
Ddnh s6 to cho tai ligu bdo qudn tir 20 ndm tré lén va dién s6 luong to
Y vao phiéu tin
b) Bién sogn va in muc luc van ban déi véi hé so bdo qudn vinh vién
¢) Viét/in bia hé so va chiing tir két thiic
12 Kiém tra va chinh stra viéc bién muc hd so
13 Ghi sb chinh thirc vao phiéu tin va 1én bia hd so.
V& sinh tai liéu, thdo bo ghim, kep, lam phéng va dua tai liéu vao bia hd
14 w
15 Pua ho so vao hop (cip)
16 Viét/in va dén nhan hop (cip)
17 Vin chuyén tai lidu vao kho va xép 1én gia
18 Giao, nhén tai lidu sau chinh 1y va l4p Bién ban giao, nhén tai ligu
19 Nhap phiéu tin vio co sé dit liéu
20 Kiém tra, chinh stra viéc nhap phiéu tin
21 Lép muc luc ho so
a) Viét 161 néi dau
b) Tép hop dit ligu va in muc luc ho so tir co s6 dit liéu
c) Béng quyén muc luc
22 Xir ly tai ligu loai
a) Sdp xép, b6 gdi, thong ké danh muc tai liéu logi
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S6TT Noi dung cong viée
b) Viét thuyét minh tai liéu logi
23 Két thac chinh ly
a) Hodn chinh va ban giao ho so phong
b) Viét bdo cdo tong két chinh 1y

2.2.2.2 Yéu cdu vé vét tw, viin phong phdm phuc vu chinh ly tai ligu.

Vit tu, van phong phdm phuc vu chinh ly tai liéu thuc hi¢n theo quy dinh tai
Thoéng tur s6 16/2023/TT-BNV ngay 15 thang 11 ndm 2023 cua B tredng Bo Noi vu

quy dinh dinh mirc kinh té - k§ thudt chinh 1y tai ligu nén gidy”.

Vit tu, vin phong pham phai ddm bao céc yéu cau sau:

Stt Danh muc hang héa Yéu ciu
- Kich thuéce 57x33cm
‘ \ | - Gihy 250g
. Bia ho so (Pa bao gom 5% ty 1€ sai
héng) (kich thudc va chat lugng toi thi€u theo
tiéu chudn do Cuc Vin thu va Luu trif
nha nuéc ban hanh TCVN 9251:2012)
. T& muc luc vin ban (DA bao gdm | Gidy tréng khd A4, dinh lugng 161 thiéu
5% ty 1€ sai hong) >80g/m?
o, _ . Giéy tréng khd A4, dinh luong t6i thidu
3 Gidy trdng lam so mi khi 18p ho so
<70g/m?
1 Gidy tring in myc luc hd so nhan | Gidy tring khd A4, dinh luong t6i thiéu
hop (D4 bao gdm 5% ty 18 sai hong) | >80g/m*
. Gidly tring viét théng ké tai ligu loi | Loai gidy tring khd A4 dinh luong tbi
(P bao gdm 5% ty 1& sai hong) thidu > 80g/m2
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Stt Danh muc hang héa Yéu ciu
Phidu tin (D4 bao gdm 5% ty 16 sai | Loai gidy tring khd A4 dinh lugng toi
6 héng) thiéu > 80g/m2
7 | Butviét bia Bt 16ng du, mau den, khong phai mau
But viét phibu tin, thong ké tai lidu
8 But bi ngdi 0.8mm, mau xanh
loai
9 | But chi dé danh s to Bt chi 2B
10 | Muc in muc luc hd so nhan hop Mau den, khéng phai mau
Kich thude t6i thiéu 350 mm x 250
mm x 125 mm bao gom cé ciip ba day
bén trong. Hop 1am bang carton ép
11 | Cip, hop dung tai liéu lanh.
hoic tbt hon vé chét lwong va tinh
néng st dung
Do bém dinh tdt, c6 héa chit chong
12 | Hb dén nhin hop chudt va cdc con trung. Keo kho Mic
hodc tvong duong v& d6 bam dinh
Vin phong phim khéc (Ging tay,
khiu trang, dao, kéo, ddy budc, but | Pap tmg yéu cAu sir dung trong qué
= X04, chdi 16ng, khin lau va cac vén | trinh chinh ly tai liéu
phong phim khac c6 lién quan...)

Ghi chii: Khéi lwong vt tw, vin phong phcfm dwoc tinh dya trén Phuy luc $6 03 ban hanh
kem theo Thong tw 16/2023/TT-BNV ngdy 15 thdng 11 ndm 2023 ciia Bo Noi v vé Dinh
mitc vdt tw, van phong phém chinh Iy 01 mét tai ligu,

Ngodi ra, PVCC phai chuén bj ddy dii céc thiét bj nhu: méy tinh, mdy in.. .dé dam béo

cung cép dich vuy.

2.2.2.3 Yéu cdu vé bdo hanh
+ Thoi gian thue hién bao hanh: Trong'véng 12 thang ké tir ngay ky két Bién ban

ban giao, nghiém thu san pham.
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+ Noi dung bao hanh: Trong thoi gian bao hanh khi ¢6 cac 18i lién quan dén chét
lwgng van phong phém va danh muc co s& dit liéu sau chinh ly, dAu mdi cua Cong ty
C phén Thanh todn Québc gia Viét Nam - NAPAS c6 thé lién hé tryc tiép véi cha don
vi cung cép bing dién thoai, email dé nhan duogc hd trg. Khong gidi han s6 14n hd tro.

+ Dja diém bao hanh tryc tiép: Cong ty C4 phin Thanh toén Qudéc gia Viét Nam
(NAPAS) - Ting 02, ting 17 va tang 18 tda nha Pacific Place, 83B phd Ly Thudng Kiét,
Hoan Kiém, Ha Noi.

+ Thoi gian dap Gng bdo hanh va hd tro chinh thic: cung cép dich vu 8 gid/ngay
i 8:30 161 12:00 va 13:00 t6i 17:30, 5 ngay/tudn tir Thit 2 dén Thir 6, khéng bao gom

céc ngdy nghi I€.
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CHUONG IV. MAU BIEU

PON DU CHAO GIA®

, hgay thdang nam__
Kinh gui: Cong ty Cd phén Thanh todn Qudc gia Viét Nam (sau diy goi 1a
| NAPAS)
Sau khi nghién ctru Yéu cAu chao gia ctia NAPAS (bao gbm vin béan sira d6i Yéu

cAu chao gia, néu c6), ching t6i,  [Ghi tén DVCC], cam két cung cép thyc hién
géimuasim  [Ghi tén géi mua sdm] theo dng yéu cAu ctia Yéu ciu chao gid vé6i
téng b tién 1a [Ghi gid tri bing 56, bang chit, dong tién® dy chao gid].
Thoi gian thyc hién hop ddng1a  [Ghi thoi gian thyee hién 1dt cd cong viéc theo yéu
cdu ciia Yéu cdu chao gid, phit hop v6i dé xudt ........... @,

Chung t6i cam két:

1. Chi tham gia trong mdt hd so chio gi4 ndy véi tu cdch 1a DVCC chinh.

2. Khéng dang trong qua trinh gidi thé; khong bi két luén dang 14m vao tinh trang
pha san ho#ic ng khong c6 kha nang chi tr theo quy dinh cia phap lut.

3. Nhitng thong tin ké khai trong hd so chao gid 1a trung thue va khong thuc hién
céc hanh vi tham nhiing, hdi 16 khi tham dy g6i mua sim nay.

4. Khong thay dbi nhan su da d& xuét trong thoi gian hd so chio gid c6 higu luc.

5. Hb so chao gia c¢6 hiéu lyc 12 ngdy [Ghi s6 ngay]@, ké tix ngay
thang nam [Ghi ngay c6 thoi diém hét han ngp hé so chao gid]”.

Pai dién hep phap ciia DPVCC®
[Ghi tén, chirc danh, ky tén va déng ddvl ]
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Ghi chu:

(1) PVCC luu ¥ ghi ddly dii va chinh xéc céc thong tin vé tén ctia Cong ty ch
ph?m Thanh to4n Qudc gia Viét Nam, DVCC, thoi gian ¢6 hi¢u lyc cia HSCG, duoc dai
dién hop phép ciia PVCC ky tén, dong dau (néu c6).

(2) Pdng tidn du chao gia 1a: VND (Bén yéu cu khong chip nhan HSCG cua
DVCC chao gia véi dong tién khéc v6i quy dinh nay).

(3) Thoi gian thye hién hop ddng néu trong Pon dy chao gia (thugc HSCG) phai
phi hgp voi dé xudt thuc hién dich vy, tién do thyc hién cong viéc tai Muc 4 Chuong 1
ctia YCCG va yéu ciu tai Diém 4 Myc 1 Chuong I ctia YCCG.

(4) Thoi gian c6 hiéu lyc ciia HSCG duoc tinh ké tir ngdy ¢6 thoi diém hét han
ndp HSCG dén ngdy cudi cing c6 hiéu lyc theo quy dinh trong YCCG. Tix thoi diém
hét han ndp HSCG dén hét 24 gid clia ngay hét han ndp HSCG duoc tinh 12 01 ngay.

(5) Ghi ngay hét han nop HSCG theo quy dinh tai Piém 1, Muc 6, Chuong I
cua YCCG. '

(6) Trudng hop dai dién theo phap ludt cia DVCC iy quyén cho cép duéi ky Pon
du cho gi4 thi phéi giti kém theo Giy diy quyén theo Mau s6 2 Chuong nay; truong
hop tai didu 18 cong ty hodc tai céc tai lidu khac lién quan c6 phan cong trach nhiém cho
cép du6i ky Pon dy chao gid thi phai giri kém theo ban chyp dugc ching thue céc vin
ban nay (khong cAn 14p Gidy ty quyén theo Miu s6 2 Chuwong ndy). Trudng hgp phét
hién thong tin k& khai ban déu 12 khong chinh x4c thi DPVCC bj coi la gian lan va khong
duoc chon dé ky hop dong.
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MAiu s6 2
GIAY UY QUYEN®
Hoém nay, ngdy  thdng nim , tai
Téild _ [Ghitén, s6 CMND hodc sé hé chiéu, chitc danh ciia ngudi dai dién
theo phdp ludt cia don vi cung cdp], 12 ngudi dai dién theo phép ludt cha _ /Ghi tén

don vi cung cdp] cb dia chitai _ [Ghi dia chi cia don vi cung cdp] bang vin ban
ndy Gy quyén cho  [Ghi tén, s6 CMND hodc sé hp chiéu, chitc danh ctia nguoi
dwoc 1y quyén] thuc hién cac cong viée sau ddy trong qué trinh tham gia chao gia goi
muasim __ [Ghi tén géi mua sdm ] do___ [Ghi tén bén yéu cau] t6 chic:

[- Ky don dw chao gid;

- Ky cdc van ban, tai liéu dé giao dich véi bén yéu cdu trong qud trinh tham gia
chio gid, ké cd viin ban gidi trinh, lam ré HSCG;

- Tham gia qud trinh dam phdn hop dong;

- Ky bién bdn thuong tho, hodn thién hop dong v6i NAPAS;

- Ky két hop dé‘ng, phu luc, bién ban, cdc van ban théa thudn khdc co lién quan
dén hop dong véi NAPAS néu dwge NAPAS chon dé ky hop dong. J®

Nguoi duge uy quyén néu trén chi thyc hién cdc cdng viéc trong pham vi uy
quyén véi tur céch 1a dai dién hop phdp cia ____ [Ghi tén don vi cung cdp] va khong
duoc uy quyén lai. [Ghi tén don vj cung cdp] chiu trach nhiém hoan toan vé
nhiing cong viéc do _ [Ghi tén nguoi duoc uy quyén] thuc hién trong pham vi ty
quyén.

Gify ty quyén c6 hiéu luc ké tirngdy _ dénngay @), Gidy tiy quyén ndy
duoc lap thinh _ ban c6 gid tri phép 1y nhu nhau, nguoi ty quyén gitt _ ban, ngudi
duge ty quyén gitt _ ban,

Nguwoi dwege iy quyén Ngudi ity quyén
[Ghi tén, chikc danh, ky tén va dong ddu  [Ghi tén ngwoi dai dién theo phdp ludt clia
(néu cd)] don vi cung cdp, chitc danh, ky tén va déng
dau]
Ghi chii:
(1) Truong hop uy quyén thi ban gbe gidy uy quyén phai duge giri cho Bén yéu
cdu cting véi Don dy chao gia.
(2) Pham vi ty quyén bao gbm mt hoic nhiéu cong viée néu trén.
(3) Ghi ngay ¢6 hiéu lyc va ngdy hét hiéu lyc clia gidy iy quyén phu hop v6i qua
trinh tham gia lya chon DVCC.
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MAiu so 3

THOA THUAN LIEN DANH
,ngdy  thang nam
G6i mua sim : [Ghi tén gdi mua sdm |

- Cén ctr

- Cén ctr ;

- Cén cur 3

- Cin cir yéu cdu chao gid g6i mua sAm [Ghi tén goi mua sdm ] ngay

_ thang  nd3m ___ [ngay duoc ghi trén YCCG];

Chiing t6i, dai dién cho céc bén ky théa thudn lién danh, gdm c6:
Tén thanh vién lién danh __ /Ghi tén tirng thanh vién lién danh]

Dai dién 1a 6ng/ba:

Chirc vu:
Pia chi:
Pién thoai:

Fax:

E-mail:

Tai khoan:

Ma sb thué:

Gidy vy quyénsé ____ngdy ___ thdng ndm (truong hop duoc

1y quyén).
Céc bén (sau ddy goi 1a thanh vién) théng nhét ky két théa thuan lién danh véi

cac ndi dung sau:

Piéu 1. Nguyén tic chung

1. Céc thanh vién ty nguyén hinh thanh lién danh dé tham gia chao gid gbi mua
sdém  [Ghitén géi mua sdm].

2. Céc thanh vién théng nhét tén goi cva lién danh cho moi giao dich lién quan
dén g6i mua sdmnay 1a:  [Ghi tén ciia lién danh theo théa thudn].

3. Céc thanh vién cam két khong thanh vién ndo duge ty y tham gia doc 1ap hodc
lién danh vé6i thanh vién khéc dé tham gia g6i mua sém nay. Trudong hop duge chon va
ky két hop ddng voi Bén yéu cAu, khong thanh vién nao c6 quyén tir chéi thyc hién cac
trach nhiém va nghia vy d& quy dinh trong hop dong. Truong hop thanh vién ctia lién
danh tir chdi hoan thanh trach nhiém riéng cia minh nhw da thda thuén tai hgp dong thi
thanh vién do6 bi x\r ly nhu sau:

- Boi thuong thiét hai cho cdc bén trong lién danh

_ Béi thuong thiét hai cho NAPAS theo quy dinh néu trong hop dong

- Hinh thitc xit Iy khdc [néu rd hinh thire xit Iy khdc]
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Diéu 2. Phan cong trach nhiém

Céc thanh vién théng nhit phan cong trach nhiém dé thyc hign géi mua sim

[Ghi tén goi mua séim] dbi v6i timg thanh vién nhu sau:

1. Thanh vién ding dau lién danh(®

Céc bén nhét trf Gy quyén cho _ [Ghi tén mt bén] lam thanh vién ding
dAu lién danh, dai dién cho lién danh nhitng phﬁn viéc sau:

[- Ky don dy chao gid,

- Ky cdc vdn ban, tai ligu dé giao dich véi bén yéu cau trong qud trinh tham gia
chao gid, ké cd viin ban dé nghj lam ré YCCG va vin ban gidi trinh, lam 15 HSCG;

- Tham gia qud trinh thuong thdo, hoan thién hop dong;

- Cdc céng viéc khdc [ghi ré ndi dung cdc cong viéc khdc].

2. Céc thanh vién trong lién danh _ [ghi cu thé phdn céng viéc, trdch nhiém

cua tieng thanh vién, ké cd thanh vién dimg ddu lién danh va ghi ty 1¢ phan trdam gid tri

twong ung].

el | nhan so v tbog gi dye
e e chaogd =

1 | Tén thanh vién dimg dau lién danh - - %

- - %

2 | Tén thanh vién thi 2 - -_ %

- - %

P Toan b cong viée "
Tonig voug ciia gbi mua sdm Wl

Piéu 3. Hiéu lye ciia théa thuin lién danh

1. Thoa thuan lign danh c6 hidu lwc k& tir ngay ky.

2. Thoa thuén lién danh chdm dut hidu lyc trong cc trudng hop‘ sau:

- Céc bén hoan thanh trach nhiém, nghia vy ciia minh va tién hanh thanh 1y hop

dong;

- Céc bén cung thoa thun chdm dit;

- Pon vi cung cép lién danh khong dwgc chon dé ky hop dong;

- Huay két qua chon DPVCC gbi mua sém [Ghi tén géi mua sdm] thude dy
an___ [Ghi tén du dn] theo thong béo cua bén yéu cau.

Théa thudn lién danh duoc 1gp thanh ___ ban, mdi bén giit ___ bin, cdc ban

(Y Ndi dung nay khong bt budc. Trong trudng hop khéng thoa thudn v& thanh vién dimg déu thi Qai dién hop phap
clia tht ca cac thanh vién trong lién danh phai ky, dong dAu vao Pon dy chao gid va céc biu mAu YCCG c6 quy
dinh dai dién hop phép ciia PVCC ky tén, déng déu.

28

oy sl

o

3



thoa thudn c6 gia tri phép ly nhu nhau.

DAI DIEN HOP PHAP CUA THANH VIEN DPUNG DAU LIEN DANH’
[ghi tén, chitc danh, ky tén va déng déu]

PAI DIEN HQOP PHAP CUA THANH VIEN LIEN DANH
[ghi tén titng thanh vién, chirc danh, ky tén va dong déiu]

(Trong trudng hop c6 thoa thuan vé thanh vién dimg déu lién danh
29
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Méiu s6 04a
BAO LANH DU CHAO GIA®
(4p dung d6i véi DVCC dge ldp)
Bén thu hwéng: _ /Ghi ddy di va chinh xdc tén, dia chi ciia bén yéu cdu]
Ngay phat hanh bdo linh:___[Ghi ngdy phdt hanh bao lanh]
BAO LANH DU CHAO GIA sb:__ [Ghi 56 trich yéu ciia Béo lanh dy chao gid]

Bén bao lanh: __ /Ghi ténva dja chi noi phdt hanh, néu nhitng théng tin nay chua
duwoc thé hién & phdn tiéu dé trén gidy in]

Chuing t6i duge thong bdo ring  [Ghitén DVCC] (sau déy goi 1a "Bén yéu ciu
bo lanh") s& tham dy chio hang dé thyc hién g6i mua sim [Ghi tén gbi mua
sém] thude dw 4n _ [Ghi tén dy dn].

Chng tdi cam két v6i Bén thy hudng rang ching tdi bao lanh cho PVCC tham dy
chao gi4 gbi mua sim nay bang mot khoan tiénla  [Ghird gidtri bang so, bing chit
va déng tién sir dung].

Bao lanh ndy c6 hiéu lyc trong @ ngay, ké tir ngdy thdng  ndm

Theo yéu cdu cta Bén yéu chu béo lanh, ching toi, v6i tw cdch 1a Bén béao lanh,
cam két chic chin s& thanh todn cho Bén thu hudng khoan tién 12 [Ghird gid trj
bing s6, bang chit va dong tién sir dung] khi nhin dugc vin ban thong bao DVCC vi

3

pham tr bén thy hudng trong d6 néu ro:

1. DPVCC rat hd so chdo gié sau thoi diém quy dinh nop Ho so chao gié va trong thoi
gian c6 hiéu luc cua hd so chao gi4;

2. PVCC khong tién hanh hofc tir chéi tién hanh thuong thao hop dong trong thoi
han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc thong bdo moi dén thuong thao hop ddng ctia
bén yéu céu, trir trueong hop bit kha khang;

3. DVCC khong tién hanh hogc tir chéi tién hanh hoan thi¢n hop dong trong thdi han
10 ngay, ké tir ngdy nhén dugc thong bio két qua Iya chon DVCC ciia bén yéu cAu hojc da
hoan thién hop ddng nhung tix chdi ky hop dong, trir truong hop bét kha khéng;

4, DVCC khéng thyuc hién bién php bao dam thyc hién hop ddng theo quy dinh cta
Yéu cdu chao gia.

Néu Bén yéu ciu bao lanh tring gbi mua sAm: bdo 1anh nay s& hét higu lyc ngay
sau khi Bén yéu cdu bao lanh ky két hop dong va ndp Béo lanh thyc hién hop ddng cho
Bén thu huong theo théa thuédn trong hop dé“)ng do.

Néu Bén yéu ciu bao lanh khéng tring géi mua sim: bao lanh ndy s& hét hidu lyc
ngay sau khi ching t6i nhan dugc ban chup van ban thong bao két qua lya chon PVCC
tlr Bén thu hudéng ghi cho Bén yéu cAu bao 13nh; trong vong 30 ngay sau khi hét thoi
han hiéu lyc cua hd so chao gi. Bét ctr yéu ciu bdi thudmg nao theo bao lanh nay déu
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phai duge gui dén viin phong ching tdi trude hodc trong ngay do.
Pai dién hgp phap ciia ngin hang
[Ghi tén, chitc danh, ky tén va déng ddu]

Ghi chua:

(1) Ap dung trong trudng hop bién phap bdo dam dy chao gia la thu béo lanh cua
td chire tin dung hoic chi nhanh ngéin hang nuéc ngoai duge thanh 18p theo phéap luét
Viét Nam.

(2) Ghi theo quy dinh tai Yéu ciu chao gid.

(3) Ghi ngdy ¢6 thai diém dong géi mua sim theo quy dinh tai Yéu cau chao gi.

31

st = =Fa= i



Miu sb 04b
BAO LANH DU CHAO GIA®
(dp dung doi véi DVCC lién danh)

Bén thu hwéng:  [Ghi tén va dja chi cia bén yéu cau]

Ngay phét hanh béo linh:___/Ghi ngay phat hanh bdo ldanh]

BAO LANH DU CHAO GIA sb:__ [Ghi s6 trich yéu ciia béo lanh dy chdo gid]

Bén bao lanh:__ [Ghiténva dia chi noi phdt hanh, néu nhitng thong tin ndy chira
duoc thé hién & phan tiéu dé trén gidy in]

Chiing t6i duoc thong bdo ring _ [Ghi tén DYCC]? (sau day goi 12 "Bén yéu
ciu bao 1anh") s& tham dy chao gia dé thyc hién g6i mua sém__[Ghi tén géi mua
sdm] thudc dw 4n __ [Ghi tén dy dn].

Chiing t6i cam két véi Bén thy hudng ring ching t6i bao lanh cho DVCC tham dy
chao gia goéi mua sim nay bang mot khoan tidnla  [Ghird gid tri bing s6, bing
chit va dong tién sit dung].

Bio lanh ndy c6 hiéu lyc trong @ ngay, ké tirngdy  théng nim__ @,

Theo yéu ciu cta Bén yéu cAu bao 1anh, ching toi, véi tw cach 1a Bén bao lanh,
cam két chiic chin s& thanh todn cho Bén thy hudng khoan tién 13 [Ghi ré gid tri
bing 56, bang chit va déng tién sir dung] khi nhén duge vin ban thong bao bVCC vi
pham tir Bén thy huéng trong d6 néu rd:

1. DVCC rit hd so chdo gia sau thoi diém quy dinh n0p Hd so chao gid va trong thoi
gian c6 higu luc cta hd so chao gi4;

2. PVCC khong tién hanh hogc tir chdi tién hanh thuong thao hop dong trong thdi
han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duge thong bdo moi dén thuong thao hop dbong ctia
bén yéu cau, trir trudng hop bét kha khéng;

3. DPVCC khong tién hanh hojc tir chébi tién hanh hoan thién hop dong trong thoi han
10 ngay, ké tir ngdy nhén duge thong bio két qua Iya chon DVCC cia bén yéu cau hoic da
hoan thién hop ddng nhung tir chéi ky hop ddng, trix trudng hop bét khé khang;

4, PVCC khong thyc hién bién phap bao dam thyc hién hop ddng theo quy dinh cia
Yéu céu chao gi.

Néu bét ky thanh vién nao trong lién danh _ [Ghi dédy dii tén ciia Don vi cung
cdp lién danh] vi pham quy dinh cta phéap ludt din dén khong duge hoan trd bao dam dy
chao gia theo quy dinh thi bao dim dy chao gia cia tAt ca thanh vién trong lién danh s&
khéng duge hoan tra.

Néu Bén yéu céu béo lanh tring géi mua sfim: bao lanh nay s& hét hiéu lyc ngay
sau khi Bén yéu cdu bao lanh ky két hop ddng va nop bao lanh thyc hién hop ddng cho
Bén thu hudng theo thoa thugn trong hop ddng do.
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Néu Bén yéu ciu bao 1anh khong trimg géi mua sim: bao ldnh ndy s& hét hiéu lye
ngay sau khi ching t6i nhén duoc ban chyp vin ban thong béo két qua Iya chon DVCC
tr Bén thu hudng gii cho Bén yéu cAu bao 1anh; trong vong 30 ngay sau khi hét thoi
han hiéu lyc ciia hd so chao gié. Bét cir yéu cdu bdi thudng nao theo bao lanh nay déu
phai dugc gii dén van phong chiing toi truée hodc trong ngay do.

Pai dién hgp phap ciia ngin hang
[ghi tén, chitc danh, ky tén va déng ddu]

Ghi chu:

(1) Ap dung trong truong hop bién phép bdo dam dy chao gia la thu bao lanh cua
td chirc tin dung hodc chi nhénh ngin hang nuéc ngoai dugce thanh lap theo phéap luét
Viét Nam.

(2) Tén BVCC c6 thé 1a mot trong céc trudng hop sau ddy:

- Tén ciia cA DVCC lién danh, vi du DVCC lién danh A + B tham dy chao gié thi
tén DVCC ghi 1a “DVCC lién danh A + B”;

- Tén ctia thanh vién chiu trach nhiém thyc hién bao lanh dy chao gid cho ca lién
danh hodc cho thanh vién khéc trong lién danh, vi du BVCC lién danh A + B + C tham
du chao gi4, trudng hop trong thoa thuan lién danh phéan coéng cho DVCC A thyc hién
bao dam du chao gi4 cho ca lién danh thi tén DPVCC ghi 1a “DVCC A (thay mét cho
DVCC lién danh A + B +C)”, trwdmg hop trong théa thudn lién danh phan cong bVCC
B thue hién bao dam dy chao gid cho DPVCC B va C thi tén PVCC ghi la “DVCC B
(thay mit cho BPVCC B va C)”;

- Tén cta thanh vién lién danh thuc hién riéng r& bao lanh dy chao gia.

(3) Ghi theo quy dinh tai Yéu cAu chao gi4.

(4) Ghi ngdy ¢6 thoi diém déng g6i mua sim theo quy dinh tai Yéu cAu chao gi.

33

M J\Q%

I

~
~

= En

W2\



BANG TONG HOP GIA CHAO

STT Néi dung | Don S6 Pon gid Thanh tién (Cot
dich vu vi lwgng 4x5)
tinh
(1) 2) ®3) (4) () (6)
I N1
2. N2
3. N3
Tong cong gia chio gid da bao gdm dy phong, thué, phi, N=N1+N2+N3
1¢ phi (néu cé)

Pai dién hgp phap ciia DVCC
[ghi tén, chitc danh, ky tén va déng
ddu]

Ghi chu:

Céc cot (1), (2), (3), (4): PVCC ghi pht hop véi cdc ndi dung cong viéc theo quy
dinh tai Chuong III — Pham vi, yéu cAu ctia viée mua sm.

Céc cot (5), (6): do DVCC chao bio dam céc yéu chu sau:

- PVCC ghi don gi4 chio gia va thanh tién cta timg cong viée cy thé.

- Gia chao gia cia DPVCC phéi bao gbm chi phi du phong va da bao gbm cac
chi phi thué, phi, 1& phi (néu c6). PVCC phai chiu trach nhigm tim hiéu, tinh toén va
chao diy du céc loai thué, phi, 18 phi (néu c6) theo thué sudt, mirc phi, 1¢ phi tai thoi
diém 28 ngay trudce ngay co thoi diém hét han nop HSCG theo quy dinh. Truong hop
PVCC tuyén bé gia chao gia khong bao gdm thué, phi, 16 phi thi HSCG clia DVCC s&
bi loai.

Khong tach riéng phén chi phi du phong ma DVCC da phan b trong gi4 chao
pi4 d& xem xét, dénh gid trong qué trinh danh gid HSCG vé gi4 chao.
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Y A
Mau 50 5

HOP PONG DO PON VI CUNG CAP THU'C HIEN®

__,ngay  thang _ ndm

Tén don vi cung cAp: __ [ghi tén ddy dii ciia don vi cung cdp]
Thong tin vé timg hop dbng, mdi hop ddng cén bao ddm céc thong tin sau day:

Tén va s6 hgp ddng®

[ghi tén ddy dii ciia hop dong, s6 ky hiéu]

cap dam nhiém

Ngay ky hop dong [ghi ngay, thang, ndm]
Ngay hoan thanh [ghi ngay, thang, ndm]
Gié hop ddng [ghi tong gid hop dong bang s6 Twong

tién va dong tién da ky] dwong__ VND
Trong trudng hop la [ghi phan tram | [ghi s0 tién Twong
thanh vién trong lién gid hop dong va dong tién duong  VND
danh, ghi gia tri phin trong tong gid da ky]
hop ddng ma don vi cung hop dong]

Tén dy 4n/gdbi thau/goi
mua sim:

[ghi tén ddy dii ciia dy dn/g6i thaw/gdi mua sam c6 hop
dong dang ké khai]

Tén Chu dau tu/Bén moi
thau/Bén yéu cau:

[ehi tén ddy di cia Chil ddu tw/Bén moi thau/Bén yéu
cdu trong hop dong dang ké khai]

Pia chi:
Dién thoai/fax:
E-mail:

[ghi ddy di dia chi hién tai ctia Chu ddu tu/Bén moi
thau/Bén yéu cau]

[ghi s6 dién thoai, s6 fax ké ca ma qudc gia, md ving,
dia chi e-mail]

gis HSCGO),

M ta tinh chit twong tw theo quy dinh tai Muc 1 Chwong II - Tiéu chuin danh

1. Loai dich vu

[ghi théng tin phit hop]

2. V& quy mb thyc hién

[ehi quy mé theo hop dong]

3. Cac dic tinh khac

[ghi cdc diic tinh khdc néu can thiét]

Ghi chi:

DPai dién hgp phap ciia don vi cung chp
[ghi tén, chitc danh, ky tén va déng ddu]

(1) Trong trudmg hop lién danh, timng thanh vién trong lién danh ké khai theo

M4u nay.

(2) Pon vi cung cAp phai glri kém theo ban sao duge chirng thuc hop dong va vin
bén, tai liéu chitng minh da hoan thanh/hoan thanh phan 16n hop ddng (Bién ban nghlem
thu, thanh ly, quyét toan hop d6ng, hodc xac nhan cia Chu dAu tu/Bén moi thdu/Bén

yéu clu v& viéc hoan thanh/hoan thanh phin 16n hop dong).
(3) Bon vi cung cép chi ké khai ndi dung tuong tw véi yéu chu clia gbi mua sém.
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MAu s6 6V
DOANH THU BINH QUAN HANG NAM VA LQI NHUAN TRUNG BINH @
I. Doanh thu binh quin hang nim
Théng tin dugc cung cip phai 12 doanh thu thudn hang nam vé bén hang va cung
cép dich vu ctia DVCC.

S6 liéu doanh thu hang niim cia PVCC trong 03 niim tai chinh gin nhat [Ligt
ké cdc ndm twong ung tai yéu cdu vé doanh thu tai Khodn 2 Muc 1 Chuong 11
YCccaGy

Nim S6 tidn (VND)

Doanh thu binh quin hang nim cia
pvVCC®

I1. Loi nhuéin trung binh trong 03 nim

Thong tin dugc cung cép phai 14 loi nhuan trudc thué ctia 03 ndm tai chinh gan
nhét [Liét ké cdc ndm tuong ving tai yéu cdu vé doanh thu tai Khodn 2 Muc 1 Chuwong
IT YCCG] cuia DVCC.

S liéu lgi nhuén trung binh ciia PVCC trong 03 nim tai chinh gin nhat [Liét
ké cdc ndm twong ting tai yéu cdu vé doanh thu tai Khodn 2 Muc 1 Chuong IT
Yccayj

Nim S tién (VND)

Lgi nhuin trung binh ciia PVCC®

Dai dién hop phép clia PVCC
[ghi tén, chitc danh, ky tén va déng ddu]

Ghi chu:

(1) Truémg hgp DVCC lién danh thi tirng thanh vién cia DVCC lién danh phai
ghi vao MAu nay.

(2) Pinh kém ban sao dugc ching thyre cua Béo cao két qua hoat dong kinh doanh

teoig 03 ABML .. ooigoessniesesin [Ligt ké cdc ndm twong vng tai yéu cdu vé doanh thu tai

Khodn 2 Myc 1 Chuong I YCCG] .
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(3) Bé xé4c dinh doanh thu binh quén hang nim, DPVCC s& chia tong doanh thu

clia c4c nim cho s6 nam dya trén thong tin dd dugc cung cép.
(4) Dé x4c dinh lgi nhudn trung binh trong 03 ndm [Liét ké cdc ndm twong ung
tai yéu céu vé doanh thu tgi Khodn 2 Muc 1 Chuong I1 YCCG] , DVCC s chia tong
loi nhudn trude thué cia céc nim cho sd nam dua trén thong tin da dugc cung cp.
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MAu sb 7
BANG P XUAT NHAN SU CHU CHOT

- D6i véi timg vi tri cong viée quy dinh tai Mau nay thi DPVCC phai ké khai cac

thong tin chi tiét theo Mau s6 8 Chuong nay.

- DPVCC phai ké khai nhitng nhén sy cht chdt ¢6 nang luc phu hgp dap (mg céc

yéu cdu quy dinh tai Muyc 1 Chuong II ctia HSCG va c6 thé sin sang huy dong cho gobi

mua sim; khong duoc ké khai nhitng nhan sy da huy dong cho gbi mua séim khéc c6
thoi gian 1dm viée tring v6i thoi gian thyce hién go6i mua sim nay. Trudmg hop ké khai (
khong trung thue thi DVCC s€ bj ddnh gid Ia gian lan.
1 Vi tri cong viée: [ghi cu thé vi tri cong viéc dam nhdn trong goi mua sdm] '-
Tén: [ghi tén nhdn sw chu chot] ))
2 Vi tri cOng vi€e: [ghi cu thé vi tri cong viéc dam nhdn trong goi mua sdm]
Tén: [ghi tén nhdn sy chil chot]
3 Vi tri cOng vige
Tén
4 Vi tri cdng viéc
Tén
5 Vi tri cong viée
Tén
Vi tri cdng viéce
Ten

Pai dién hgp phap ciia don vi cung cip
[ghi tén, chitc danh, ky tén va dong ddu]
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Vi tri du kién dam nhiém:

Tén DVCC:

LY LICH NHAN SU CHU CHOT®

= A
Mau so 8

Ho tén chuyén gia:

Québc tich:

Nghé nghiép:

Ngay, thang, nim sinh:
Tham gia td chirc nghé nghiép:

Qua trinh cbng tac:
Vi tri con
. Tén co quan don L 7 e .
Thai gian o i Thong tin tham chiéu viéc dam
vi cong tac ha
nhén

Tir thdng/ndm dén
thang/nam

(néu tén, dién thogi,
email cia nguoi duoc
tham chiéu dé kiem

ching thong tin)

Dy 4n/g6i thiu/g6i mua sAm lién quan dén linh vyc cong nghé thong tin trong nganh

tai chinh ngin hang da tham gia:

Thi gian

Tén dy an/goi

thAu/géi mua sim

Théng tin tham chiéu

Vi tri cong
viée ddm
nhén trong
dy 4n/goi
thiu/géi mua

sam

Tur thang/ndm dén
thang/nam

(néu tén, dién thoqi,
email cua nguoi duoc
tham chiéu dé kiém

chitng thong tin)

Nhiém vu duy kién duge phén cong trong goi mua sam:

Chi tiét nhiém vu du kién dugc phan

cobng trong goi mua sam:

Néu kinh nghiém thwe hién nhitng cong
viée, nhiém vy lién quan truée day dé
chirng minh kha nang thuc hién cong

viéc, nhiém vu dugc phén cong

[Néu cdc hang muc cong viéc ma

chuyén gia dwoc phdn cong thuce hién]

- Néng luc:
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tham dw ddp timg pham vi cong tde dwgc phdn cong. Trong phan mé ta kinh nghiém cdn
néu ré nhiém vu dwoc phdn céng cu thé trong titng dw dn/gdi thaw/géi mua sdm va
tén/dia chi cia Chi ddu tw/Bén moi thau/Bén yéu cdu. ]

- Trinh d hoc van: [Néu ré cde bing cdp lién quan,
16 chitc cdp bang, thoi gian hoc va logi bdng cap]

- Ngoai ngi: [Néu rd trinh dé ngoai ngit]

- Théng tin lién hé: [Néu ro tén, 6 dién thogi, e-mail cua

ngudi can lién hé deé doi chiéu thong tin]
Téi xin cam doan céc thong tin néu trén 1a ding sy that, néu sai toi xin chiu trach

nhiém trudce phap luat./.

Xéc nhin cia dai dién hgp ,ngdy  thing  ndm
phép cita Pon vi cung cip Nguoi khai®
[Ky tén, chitc danh va ghird ho tén]

Ghi chu:

(1) DPVCC gti kem theo céc tai ligu sau:
- Bén sao dugc ching thuc: Bing tot nghiép, ching chi hinh nghé chuyén
mon cta cac nhin sy chi chbt duoc ké khai trong HSCG.
- Ban gbc hoic ban sao dugc chimg thyc tai ligu chirng minh kha ning huy
dong ctia nha thau dbi voi nhitng nhéan sy thué ngoai.
- Ban sao duoc ching thuc hodic ban sao y Hop ddng lao dong con hiéu lyc
t4i thiéu bing hiéu lyc chia HSCG dbi v6i nhan sy ciia BVCC

(2) Nguoi khai 12 nhén sy chu chét duge DVCC dé xuét trong HSCG.
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Miu s0 9

HOP PONG KHONG HOAN THANH TRONG QUA KHU™
Tén DVCC/ DVCC lién danh:

Ngay:

Céc hop dong khong hoan thanh trong qua khir theo Chuong III cua HSCG

0 Khong co hop ddng nao da ky nhung khéng thye hién ké tir ngay 01 théng 01 nim

o C6 hop ddng da ky nhung khong hoan thanh tinh tir ngay 01 thang 01 ndm .......

T Tong gia tri hgp
Phan viée 5 .
% dong (gia tri hién
hop dong : o gk
. . e 5 tai, don vi tién te,
Nim khong M5 ta hgp dong s L
. ty gia hoi dodi, gia
hoan .
. tri trong dwong
thanh .
bing VND)
M5 ta hop dong:
Tén Chu dau tu:
Pia chi:
Nguyén nhan khong hoan thanh hep
dong:
Dai dién hgp phéap cia don vi cung cap
[ghi tén, chitc danh, ky tén va dong ddu]
Ghi chu:

(1) DVCC phai ké khai chinh x4c, trung thyc cac hop dong khéng hoan thanh
trong qué khir; néu Bén yéu cAu phét hién bit cr DPVCC nao ¢6 hgp dbng khong hoan
thanh trong qua khir ma khong ké khai thi dugc coi 1a hanh vi “gian 1dn” va HSCG s& bi
loai. Trudmg hop BVCC lién danh thi timg thanh vién cia DVCC lién danh phai ké khai

theo Mau nay.
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MAu 6 10
GIAI PHAP VA PHUGNG PHAP LUAN TONG QUAT DO DVCC DI XUAT
PR THU'C HIEN DICH VU PHI TU VAN

DVCC chudn bj dé xudt gidi phdp, phwong phdp ludn 16ng qudt thuc hién dich vu theo
cdc néi dung quy dinh tai Chuong 111 - Yéu cdu vé pham vi cung cdp, gom cdc phdn nhu
sau:
1. Gidi phdp va phwong phdp ludn,
2. Ké hoach cong tdc,
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HOP PONG CUNG CAP DICH VU
CHINH LY TAI LIEU LUU TRU

S0 cercvusssrssarmasnanersnsesersesenssssssasssssnsssers
Go6i mua sim: Chinh ly tai li¢u lwu triv

- Cin ¢t B ludt Dén sy $6 91/2015/QH13 ngay 24/11/2015 cia Quéc hoi,

- Ciin ot Quyét dinh s6 ngay thang ndm cla vé
viéc phé duyét két qua lva chon don vi cung cép gbi mua sim “Chinh 1y tai li¢u luu
trit” va thong béo két qua lya chon don vi cung chpsd  ngay  thing
nim  cuabényéu chu;

- Cin c( bién ban thuong thao, hoan thién hop dong da dugc Bén yéu céu va don
vi cung cip dugc lya chon ky ngay thang ndm :

Hom nay, ngay _ théng nam tai , ching t6i, dai dién cho

cac bén ky hop ddng, gbm cé:

BEN A: BEN YEU CAU

Tén bén yéu cau [Ghi tén bén yéu cau]
Pai dién 1a 6ng/ba:
Chure vu:
Dia chi:
bién thoai:

Fax:

E-mail:
Tai khoan:
M3 s6 thué:

Gidy Gy quyén s6  ngdy  thing nim _ (truong hop duogc iy quyén).

(Sau ddy goi la "Bén A/Bén yéu cau”)

BEN B: PON VI CUNG CAP

Tén don vi cung cip [Ghi tén don vi cung cdp dwge lua chon]
Dai dién 1a éng/ba:
Churc vu:
Dia chi:

Dién thoai:
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Fax:

E-mail:
Tai khoan:
Mi sb thué:

Gify ty quyénsd  ngdy  thing  ndm _ (truong hop duwoc uy quyén).

(Sau ddy goi la “Bén B/Don vi cung cdap”)

Hai bén théa thudn ky két Hop dong cung cp dich vu [tén cu thé cia hop dong]
(sau ddy viét tit 1a “Hop ddng”) véi céc ndi dung sau :

Pidu 1. P6i twong hop dong

Dbi twong hop dong 1a c4c dich vu dugc néu chi tiét tai Phu luc....... ctia Hop

Piéu 2. Ho so hop dong

Hb so hop ddng bao gdm céc tai liéu theo thit tyr wu tién sau ddy:

1. Vin ban hop ddng va céc phu lyc dinh kém;

2. Bién ban thuong théo, hoan thién hop dong;

3. Hd so chao gia va céc tai lidu 1am rd hd so chao gia (néu co) ctia Bén B dugce
lua chon; ‘

4. Yéu cau chao gié va céc tai liéu stra ddi, bd sung yéu ciu chao gia (néu co);

5. Céc tai liéu khéc c6 lién quan.

Diéu 3. Gi4 hop dong, tam tng va phuwong thirc thanh todn

1. Gia hop dong: _ [ghi ro gid tri bang s, béng chit va dong tién ky hop
dong].

2. Tam Gng;

Bén B dugc tam ting 20% gid tri Hop ddng twong dwong véi s6 tién 1a: ... VND
(Bing chit: ....) trong vong 20 ngay lam viéc ké tir ngay hop dong c6 hiélu luc va Bén A
da nhan dugc da cac tai liéu sau:

(1) Gidy d& nghi tam Gmg ctia Bén B ¢6 chit ky cta dai dién c6 thim quyén cia
Bén B.

(i) Bao dar thuc hién hop ddng dap tng céc yéu cau tai Didu 10 ctiia Hop dong
(Ban gbc);

(iii) Bao lanh tién tam tng (ban gbc) do t chirc tin dung hodc chi nhénh ngén
hang hoat dong hgp phép tai Viét Nam phat hanh theo Mau s6 13 ctia YCCG véi gia tri
bao lanh bang 100% gia tri tam tng va thoi han hiéu luc t61 thidu 12 180 ngay ké tir ngay
Bén B nhan dugc sb tién tam ung hodc cho dén khi Bén A thu hdi hét s6 tién tam Ung

(tuy theo didu kién nao dén trudce);
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3. Phu'orng thire thanh todn
Bén A thanh todn cho bén B 100% gié tri hgp ddng, dong thoi khéu trir hét sé
tién tam tng. SO fién thyc nhan J& i VND (Bing chi: .... dong) trong vong 20 ngay
Jam viéc ké tir ngdy hai bén ky Bién ban thanh 1y hgp dong va Bén A di nhin du céc tai
liéu sau:
(i) Gidy dé nghi thanh toan ctia Bén B (ban gbc);
(ii) Bién ban ban giao, nghiém thu;
(iii) Bién ban thanh Iy hop dong;
(iv) Héa don GTGT 100% gi4 tri hop dong;
(v) Céc chiing tir thanh todn hgp tic khéc theo yéu ciu ctia bén A (néu co).
a. Phuong thic thanh toan: chuyén khoan
b. Dong tién thanh toan: VND
¢. Thong tin chuyén khodn:
- Teén don vi thu huong: .....
- S6 tai khoan:.....
- Tai ngén hang:..... :
Piéu 4. Loai hop dong: Tron gbi
Piéu 5. Thoi gian thue hién hop dong

[ghi thoi gian thue hién hop déng phit hop véi quy dinh lai Diém 4 Muc | Chuong

1 YCCG véa két quad thwong thdo, hoan thién hop déng giita hai bén].

Piéu 6. Trach nhiém hd tro ky thuét ciia Bén B

1. Bén B chi dinh éng/ba....... [Ghi v6 ho tén, chitc vu, phong/ban, dién thogi,
email] 14 can bd phu trach clia Bén B dé lam dau mdi tiép nhan, ho tro k§ thuat cho Bén
A trong thoi gian thye hién hop dong.

2. [Ghi trdch nhiém hé tro &y thudt ciia Bén B]

Bleu 7. Trach nhiém ciia Bén B

1. Thyc hién cac nghla vu du(rc néu tai Diéu 1 va Pidu 6 cua Hop dong nay.

2. Thuc hién day @ cac nghia vu va trdch nhi¢m khac theo quy dinh cua phap
luét va ctia hop ddng nay.

Dleu 8. Trach nhiém ciia Bén A

1. Bén A cam két thanh toan cho Bén B theo gid hop dong va phuorng thuc néu tai
Piéu 3 cia hop ddng nay ciing nhu thue hién dédy di nghta vu va trach nhiém khéc duge
quy dinh tai hop dbng.

2. Bén A chi dinh dng/bd____ [Ghird ho tén, chirc vy, phong/ban, dién thoai,
email] 1a can bo phu tféch_oﬁa Bén A dé diéu phdi cac hoat dong thudc pham vi hop

ddng nay.
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Diéu 9. Bio mit

1. Bén B ¢é trach nhiém bao maf moi thong tin lién quan dén Bén A ma Bén B
¢6 duge trong qué trinh thye hién Hop ddng nay, khong duge tiét 16 cho bat ky bén thit
ba nao, trlr khi ¢6 su dong y bing vin ban ciia NAPAS, hoic theo quy dinh cta phép
luat. Piéu khoan nay gitt nguyén hidu lyc ngay ca khi Hop ddng chdm dut hiéu lyc.

2. Trudng hop Bén B phai tiét 1§ cac thong tin theo yéu cAu ciia co quan nha nude
¢6 thdm quyén thi Bén B ¢6 trach nhiém thong bdo bing vin ban cho Bén A biét trudc
khi cung cép thong tin.

3. Trudng hop bét ky thong tin nao bj tiét 1§ do 13i cia Bén B dén dén Bén A
phéi ganh chiu bat ky t6n that hay thiét hai nio, Bén B dam béo tién hanh céc bién phép
khéc phuc nhanh chéng dé giam nhe hau qua va bdi thudng cho Bén A céc ton that va
thiét hai phat sinh nay.

Piéu 10. Bio dam thue hién hop dong

1. Bén B c¢6 trach nhiém ndp cho Bén A bao dam thyc hién hop ddng trudc ngay
hop ddng c¢6 hiéu luc va phai dap ang tit ca cdc yéu clu sau day:

a) Hinh thirc bao dam thyc hién hop ddng: Thu bao lanh khong diéu kién, khong
hiy ngang do ngén hang hodc t6 chire tin dung hoat dong hop phap tai Viét Nam phat
hanh theo MAu sé 12 dinh kém hop dong.

b) Gia tri bao dam thyc hién hop ddng: 10% gi4 hop dong, trong ting véi s tién
| S — ddng (Bang chit: .......coeevvvens )

¢) Hiéu lye clia bao dam thyc hién hop ddng: Bao dam thyc hién hop dong c6
hiéu luc ké tir ngay hop ddng 6 hiéu luc cho dén hét 15 ngay ké tir ngay hét thoi han
thuc hién hop dong.

2. Trutng hop Bén B tr chbi thuc hién bao dam thue hién hop déng, Bén A ¢c6
quyén hay Hop dong dd ky véi Bén B.

3. Bén B khong dugc hoan tra bao dam thyc hién hgp d6ng trong cac trudng hop
sau day:

a) Tir chdi thwe hién hop ddng khi hop ddng c6 hiéu luc;

b) Vi pham thoa thuén trong hop dong;

¢) Thyc hién hgp ddng cham tién do do 16i cia minh nhung tir chdi gia han hiéu
luc ctia bao dam thuc hién hop dong.

Pidu 11. Phat vi pham va boi thwong thiét hai

1. Phat vi pham

a) Phat vi pham tién do: DVCC bi phat theo mtre: 0,5% gié tri hop dﬁng cho mdi

ngay cham hoan thanh cdng viéc.
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b) Phat v&i céc vi pham khéc: Bén A s& phat dén 8% gid tri hop ddng dbi voi cac
vi pham ctia Bén B vé nhén sy, bao mat thdng tin hodc vi pham cdc nghia vu khic thufc
Hop ddng nay.

Khi mirc phat 1én dén 8% gia tri Hop ddng, Bén A c6 quyén xem xét chdm dit
Hop ddng véi bén B.

2. Boi thuong thiét hai

Ngoai khoén tién phat theo quy dinh tai Khoén 1 Piéu nay, Bén c6 hanh vi vi
pham gdy thiét hai cho Bén con lai s& phai bdi thuong toan bd sb thiét hai thyuc té phat
sinh do hanh vi vi pham géy ra. |

3. Céc khoan tién phat/béi thuong thi€t hai (néu c6) s& duoc khéu trir vao lan
thanh todn gin nhit va/hodc bao dam thue hién hop ddng.

Pidu 12. Giai quyét tranh chip

1. Bén A va Bén B c6 trach nhiém giai quyét céc tranh chép phét sinh giita hai
bén thong qua thuong lugng, hoa giai. '

2. Néu tranh chip khong thé giai quyét duge bing thuong lwgng, hoa giai trong
thoi gian 1a 30 ngay ké tix ngay phat sinh tranh chép thi bét ky Bén nao ciing déu c6 thé
yéu cau dwa viéc tranh chép ra giai quyét tai Trung tm Trong tai Quéc té Viét Nam bén
canh Phong Thuong mai va Coéng nghiép Viét Nam (VIAC) theo Quy téc' t6 tung trong
tai cua VIAC.

Piéu 13. Hiéu lwc hop ddng

1. Hop ddng c6 hidu luc kétly  [ghi cu thé ngay ¢6 hiéu luc cia hop dong].

2. Moi stra d6i, bd sung hop dong déu phai duoc céc Bén théng nhit va duoc lap
thanh van ban ¢6 chif ky va con ddu hgp phap cia cac bén.

3. Hop df’ing hét hiéu lyc sau khi hai bén tién hanh thanh 1y hop dong theo ludt
dinh trir cde diéu khodn lién quan dén bdo hanh, bdo mdt (bao gom ca cde diéu khodn
phat hop déng va boi thuong thiét hai),

4. Hop dong duoc lap thanh  bd, Bén yéu cau gitt b, Bén B gitt
b0, cic bd hop ddng cb gid tri phap Iy nhu nhau.

PAI DIEN BEN A DAI DIEN BEN B

[Ghi tén, chikc danh, ky tén va déng ddu] [Ghi tén, chite danh, ky tén va dong ddu]
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Phu luc 01
BANG GIA CUA HQP PONG
(Binh kém hop déng.....)

Phu lye 02
TIEN PQ THU'C HIEN
(Pinh kém hop déng.....)

Phu lye 03

NHAN SU THU'C HIEN HOP PONG
(Pinh kém hop dong.....)

Phu luc ........ (néu cé)
(Pinh kém hop dong.....)
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Méu sb 12
BAO LANH THU'C HIEN HQP PONG
__,ngay  thang  ndm
Kinh giti: [ghi tén Bén yéu cau]
(sau déy goi & “Bén yéu ciu”)

Theo d& nghi cia _ [ghi tén PVCC] (sau ddy goi la “PVCC”) 1a BVCC di
trang géi mua sim __ [ghi tén géi mua sdim] da ky hop ddng cung cép dichvu _ [ghi

1én cu thé ciia hop dong] (sau ddy goi la “Hop ddng”) cho goi mua sim trén;

Theo quy dinh trong Hop ddng, PVCC phai ndp cho Bén yéu céu bao lanh ctia
mot ngan hang véi mot khoan tién x4c dinh dé bdo dam nghia vu va trdch nhiém cua
minh trong viéc thuc hién hop dong;

Chung toi, _ [ghi tén cua ngdn hang] & __ [ghi tén quée gia hodc vimg ldnh
thé déi véi ngdn hang nuée ngoai] c6 tru s& ding ky tai _ [ghi dia chi cia ngdn
hang@] (sau day goi 1a “Ngin hang”), xin cam két bao lanh cho viéc thyc hién hop
ddng cia DVCC véi sb tidnla __ [ghi r8 gid tri tuong iing bing 56, bang chit va dong
tién sir dung theo quy dinh tai Diéu ... ... ctia hop dong]. Ching t6i cam két thanh todn
v didu kién, khong hily ngang cho Bén A bat ot khoén tién ndo trong giéi han  [ghi
s6 tién bdo ldnh] nhu d4 néu trén, khi c6 viin ban ctia Bén A théng bio Bén B vi pham
hop ddng trong thoi han hiéu lyc cia bao lanh thye hién hop dong.

Béo lanh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngdy phat hanh cho dénhétngdy _ thang __ nim

@,
Pai dién hgp phap ciia ngin hang
[ghi tén, chitc danh, ky tén va dong ddu]
Ghi chu:
(1) Dia chi ngan hang: ghi r& dia chi, s6 dién thoai, sb fax, e-mail dé lién hé.
(2) Ghi thoi han phi hgp v6i yéu ciu quy dinh tai hop dong.
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MAu s6 13
BAO LANH TIEN TAM UNG
___ ,ngay thang nim

Kinh gtri: (sau day goi la “Bén yéu cau ™)
[ehi tén hop dong, sé hop dong]
Theo didu khoan vé tam tng néu trong didu kién cu thé
ctia hop dong, _ [ghi tén va dia chi ciia Pon vi cung cdp (PVCC)] (sau day goi 1
“DVCC”) phai ndp cho Bén yéu cdu mdt bio lanh ngan hang dé bao dam DVCC st
dung diing muyc dich khoan tién tam ing ___ [ghi 3 gid tri bang s6, bang chi va dong
tién sir dung] cho viéc thire hién hop dong;

Chiung t6i,  [ghi tén cila ngdn hang] & [ghi tén qudc gia hodc ving ldnh
thd] c6 tru sé ding ky tai _ [ghi dja chi ciia ngdn hang®] (sau day goi 1a “Ngan
hang™), theo yéu cdu ctia Bén yéu ciu, ddng y vo didu kién, khong huy ngang va khoéng
yéu ciu DVCC phai xem xét trude, thanh toan cho Bén yéu ciu khi Bén yéu ciu c6 yéu
céu v6i mét khoan tién khong vuot qua _ [ghi 8 gid tri bang s6, bing chi va dong
tién sit dung theo quy dinh tai Diéu ... cia Hop dong].

Ngoai ra, chiing t6i ddng ¥ ring céc thay dbi, bd sung hogc didu chinh céc diéu
kién ctia hop ddng hodc cta bat ky tai liéu ndo lién quan t6i hop ddng duge ky gitta
PVCC va Bén yéu ciu s& khong 1am thay ddi bit ky nghia vu ndo ciia chung tbi theo
bao lanh nay.

Gié tri ctia bio lanh ndy s& duoc giam dan tvong tmg véi s tién tam ng ma Bén
yéu céu thu hdi qua céc ky thanh toédn quy dinh tai Pidu 5 ctia Hop dong sau khi BVCC
xudt trinh viin ban x4c nhan ctia Bén moi thiu vé s6 tién da thu hoi trong céc ky thanh
toan.

Béo lanh nay c6 hiu luc ké tir ngdy nha thiu nhéin dugc khoan tam ung theo hop
dbng cho dén ngdy  thang  nam @ hoic khi Bén yéu cdu thu hoi hét sb tién
tam Umg, thy theo ngay nao dén sém hon.

Dai dién hop phdp ciia ngin hang
[ghi tén, chitc danh, ky tén va déng dau]

Ghi chu:

(1) Cin ctr Piém iii Khoan 2 Piéu 3 ctia Hop dong.

(2) Dia chi ngan hang: ghi 15 dia chi, sb dién thoai, sb fax, e-mail dé lién hé.

(3) Ngay hoan thanh viéc cung cip dich vu quy dinh trong hgp dong. Trong trudng
hop cin gia han thoi gian thuce hién hop ddng thi yéu cu gia han thdi gian c¢6 hiéu luc
ctia bao lanh tién tam (ng.
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